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1. PROPÓSITO

Este formato tiene como propósito registrar la prematrícula de los alumnos antiguos en el Establecimiento Educativo.

2. 
INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Si el formato es generado por el sistema de matrículas en los campos del 1 al 19 y del 39 al 48, estos están prediligenciados para ser actualizados en los campos disponibles.

En los casos en que no se genere por el sistema de matrículas, debe diligenciarse el formato en su totalidad.

	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Municipio
	Indicar el nombre del municipio donde se encuentra ubicado el establecimiento educativo

	DANE
	Se coloca el código DANE del Establecimiento Educativo.

	Institución Educativa:
	Se coloca el nombre del Establecimiento Educativo principal.

	Consecutivo DANE:
	Se coloca el código consecutivo de la Sede  Educativa que le corresponde dentro de la Fusión Educativa.

	Sede Educativa.
	Se coloca el nombre de la Sede Educativa en el que el alumno se encuentra estudiando actualmente.

	Fecha de diligenciamiento (día/mes/año)
	Se indica la fecha en la que es diligenciado el formato por el padre de familia o acudiente. Día/Mes/Año.

	INFORMACIÓN DEL ALUMNO

	Grado o Cupo
	Se debe colocar el cupo o el grado al que se promociona el estudiante en el reporte de prematrícula.

	Tipo
	Se debe colocar en la primera columna el Tipo de Documento: TI (Tarjeta de Identidad), CC (Cédula de Ciudadanía), RC (Registro Civil),  NE (Número de Secretaría).  Se indica en abreviatura.

	Documento
	Se indica el número del documento de identificación del alumno.

	Género
	Se indica el género del alumno, si es masculino (M) o femenino (F)

	Apellidos
	Se indica primer y segundo apellido del alumno

	Nombres
	Se indica primer y segundo nombre del alumno (en caso de tener más de un nombre)

	Nacimiento
	Se indica el día/mes/año del nacimiento del alumno y la hora en que nació.


3. ANEXO. 
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